Redovisning & presentation av projektuppgiften
organismer
- Rapporten, PowerPoint & den muntliga presentationen -

Rapporten

Rapporten ska vara strukturerad enligt naturvetenskaplig standard som kallas IMRaD
IMRaD ér en forkortning som star for Inledning, Metod, Resultat och Diskussion. (Se mer om
IMRaD hér. En mall fér rapportstruktur finns har, mer om hur man skriver en rapport har).

Foljande ska vara med och ratt utformat i rapporten — titta pa din rapport och kontrollera
- Arsidan ”Innehall” ratt uppstalld och tabbarna ritt instéllda.

- Preciserar inledningen fragestallningen/fragestallningarna och innehallet

- Ar metoden (och material) som anvénts angivet tydligt.

- Overensstammer faktapresentationen under rubriken Resultat mot fragorna i
inledningen och syftet med arbetet

- Arkillorna relevanta och ritt angivna i den lIépande texten.

- Figurer/bilder/tabeller mm, ar de relevanta och illustrerar innehallet bra, finns korrekt
bildnumrering och bildtexter som anger vad bilden ska visa och ar de inplacerade
och anpassade bra till texten pa sidan.

- Ar det som tas upp under diskussion relevant (dvs. diskuteras det faktamaterial/resultat
som presenterats i arbetet)

- Ger rapportens sammanfattning/abstract en riktig och bra helhetsbild av arbetet
- Om ett forord finns, har det ratt innehall

- Ar killorna korrekt angivna i referenslistan (sist i rapporten) enligt hur referenser ska
anges, se har (for olika sorts kallor - och speciellt nar det galler webbsidor).

- Arsidnumreringen ratt gjord och stimmer med det som anges pa sidan ”Innehall”

- Hur ar framsidan och oOvrig layout, t ex rubriker i logiska nivaer, enhetliga mellanrum
mellan olika delar i arbetet, marginaler, stavfel mm.

PowerPoint (vilket annat filformat som helst som sedan konverteras till PDF g&r ocksa bra)

En PowerPoint ska fungera som stod for den muntliga presentationen och den muntliga
presentationen ska ge en oversikt och vicka intresse for det som redovisats i rapporten.

- En PowerPoint-"slide” ska endast innehalla nagon eller nagra rubriker/nyckelord och
nagon bild som passar. Men inte kompakta textsidor/kopior av sidor fran rapporten.

- Den forsta ”sliden” ska ge en rubrik till hela presentationen.
- Den andra "sliden” en oversikt i punktform 6ver det som ska tas upp under presentationen
- Foljande “slides” sedan en ”slide” for respektive punkt som angavs i 6versikten.

- Avsluta med en sammanfattande ”slide” och bjud in till fragor.


https://sv.wikipedia.org/wiki/IMRAD
https://i-edu.se/wp-content/uploads/2022/03/Rapportstruktur-mall.pdf
https://i-edu.se/wp-content/uploads/2020/02/SkrivaRapport-2020-KV-Hela-inkl-bilagor.pdf
https://kib.ki.se/skriva-referera/skriva-referenser-apa-vancouver/referensguider/referensguide-apa-7

Den muntliga presentationen - Hur gér man en bra presentation?

Forst och framst, forbered din presentation noga, 6va flera ganger, hemma och infér nagon
familjemedlem eller nagon annanstans infor en kamrat.

- En presentations tre delar: 1. Jag ska beratta om .., 2 Beratta.., 3 Nu har jag berattat om.

- Presentationen ska vara en 6versikt och skapa nyfikenhet for ditt arbete men den ska inte
vara en detaljerad genomgang av din rapport.

- Var vl palast sa att du kan beritta fritt. Ova det du ska siga flera génger.

- Visa din forsta PowerPoint-slide med rubriken for hela presentationen, titta pa den sjalv
och I3t den ligga pa utan att du sager nagot under nagra égonblick, titta sedan ut i publiken
och sok kort 6gonkontakt men nagra personer i den.

- Beratta kort och 6vergripande vad din presentation ska handla om och stall nagon eller
nagra fragor till publiken for att se hur insatta de ar i amnet och for att fa mer kontakt.

- Visa en PowerPoint”slide” med en punktuppstallning med rubriker for de olika delar du ska
ta upp och ga igenom dem med publiken, genom att sdga “Jag kommer att borja med...
darefter kommer jag att berdtta om...” osv for alla rubrikerna

- Visa nasta powerpointbild som innehaller den forsta rubriken (eller skriv den pa
whiteboard) och nagra fa underrubriker punktuppstallda under den och/eller en bild, lat
publiken titta pa det nagra 6gonblick och borja sedan beratta (du ska ha last pa sa mycket
att du kan beratta fritt utifran de rubriker du visar pa PowerPointen eventuellt kan du ha
ett papper med nyckelord men las absolut inte innantill fran din rapport eller liknande!

- Visa powerpointbilden med néasta rubrik (eller skriv den pa whiteboard) och gér pa samma
satt som ovan.

- GOr presentationen ”“levande” genom att pa olika séatt illustrera det du berattar om, med
bilder och/eller genom stimulering av olika sinnen; kansel, smak, lukt, rorelse om det gar.

- GOor pauser ibland, hall kontakt med publiken genom 6gonkontakt och dialog t ex genom
retoriska fragor

- Avrunda din presentation med att sammanfatta den. Det kan man t ex géra genom att
saga ”Ja nu har jag berattat om... och dar nagra viktiga punkter ar ..., ..., och ....”

- Avsluta med att fraga om det dr ndgon som har nagra fragor, och nar de ar avklarade nagra
lattsamma ord och tacka for uppmarksamheten.

- Tank pa att under hela presentationen halla koll pa tiden och se till att du haller den
forbestamda tidsramen.

Lycka till! Anders



